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高級中等以下學校
及幼兒園教師證書

審查作業說明會

國立臺灣師範大學教育部

114 年 12 月 03 日
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教師證書期程表
整年收件：持續辦理首張及第二張教師證書審查作業
首張證書：學期開始二個月內送件，證書日期以學期開始之日為準。
其餘首張及第二張以上送件之發證日期一律依來文日期。

1~3月

首張送件申請截止日

證書統一發證日期

3月底收件截止

  　【發證日期：２月１日】

送件期間與發證日

4~6月 7~9月

首張送件申請截止日

證書統一發證日期

９月底收件截止

  　【發證日期：８月１日】

送件期間與發證日

10~12月



發證日期：依各校來文日期為準，據以進行發證作業

第二張教師證書
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其他任教學科 次專長

另一類科 國小加註



秘訣：區分新舊課綱再上傳
方法：

1.首張／第二張證書：依教育部核定公文年份區分上傳
2.次專長教師證書或合格教師證明書：

  (1) 先依日期分辨上傳檔版本(107.10.18以前/以後)
  (2) 若使用「107」或「108」課綱上傳檔，請參考申請者教師證書：

證書上標示「身分證統一編號」者：屬舊課綱
證書上標示「國民身分證統一編號」者：屬新課綱

上傳作業
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教檢考試 其他任教學科/國民小學加註/另一類科

註記次專長(107年10月18日以後) 註記次專長(107年10月18日以前)

依教檢通過年
度分開上傳

區分新
舊課綱

教師證書申請資料上傳
_107新法規(舊課綱科目)

教師證書申請資料上傳
_108新法規(新課綱科目)

區分新舊課綱 教師證書申請資料上傳_107新法規
(舊課綱科目)

教師證書申請資料上傳_108新法規
(新課綱科目)

區分新舊課綱

教師證書申請資料上傳_107新法規
(舊課綱科目)

教師證書申請資料上傳_108新法規
(新課綱科目)

1 2

依原教師證書類別（教檢
／另一類科／其他任教學
科）填寫欄位，並分別上
傳檔案，勿合併為單一檔

1 2

次專長證明書申請
資料上傳

1

依原教師證書之教育階段
及科目填寫上傳檔欄位
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第 1 部分：區分上傳檔



第 2 部分：選擇上傳類別
秘訣：不論使用107或108課綱上傳檔，
請依申請項目選擇正確類別

首張（教檢）於項目中選擇「檢定考試」
其他任教學科 於項目中選擇「加科登記」

另一類科 於項目中選擇「加另一類科」
國小加註 於項目中選擇  「國小加科」

次專長107年10月18日以後教師證書2

1 依申請項目選擇對應類別
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3 選擇對應的申請類別與檔案後，
上傳即可完成

                     縣市使用  →

           專技承辦人使用  →

★

依原教師證書內容辨別類別
     (教師證書上標示的法條/科目類別選擇)

申請「次專長」教師證書上傳原則：
1.原教師證書若為教育部核發的「首張證書」，不須依教檢

通過年度分年度上傳。
2.不同法條之教師證書請分別上傳，並選擇其對應類別。



第 3 部分：資料確認與上傳

1 在頁面上再次檢查所有資料，
確認無誤

2 點選 「確認上傳」 — 系統
會將該筆資料寫入
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首張 第二張以上

照片

系統會自動代入(※若未自動代入，
表示照片規格不符，請自行上傳符
合規格之照片)    
若申請人提供新照片，請務必刪除

原照片後重新上傳

系統不會自動代入
請向申請人索取照片並自行上傳

3

秘訣：確認資料及照片是否正確後再上傳
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第 4部分：審查名冊及補助名冊列印

依上傳資料，選擇對應【名冊列印】回到上一層介面1 2

進入頁面後會顯示上傳清單，點選【查看】檢核申請資料與照片格式、大小。3

若資料有誤，請點選【刪除】後重新上傳。

若資料無誤，點選【送審】，即完成資料上傳。

上傳完成後，請依下列步驟操作：
(1) 點選【下載】，下載該送件編號一覽表並列印補助名冊。
(2) 點選【列印】，列印審查名冊。

以上步驟完成後，系統作業即全部完成。

Tips

→ 再次確認上傳檔、代碼及照片正確無誤

※照片須裁切、須為正式大頭照，頭頂完整，臉置紅框內，不可半身或自拍

※請刪除後務必返回上一層重新上傳申請資料

秘訣：
檢核資料並確認無誤後，再進行列印與送審
【下載】＝ 補助名冊（一覽表）
【列印】＝ 審查名冊



照片規格

教育部規範正確規格 系統查驗

正面、脫帽照片

可比照護照照片格式

參照手冊P.97-98、107

確認送出時

再次檢核規格大小

上傳照片、送出資料、列印審查名冊前，

請再次確認是否符合教育部規範

9

範例



有背景

切到頭頂

非1年內照片
X 國高中、小學
非脫帽照片

使用翻拍照片

照片顛倒

不符合規格案例 太暗、背景或臉部有陰影

模糊、解析度過低

頭部過大擠壓、曝光過度等

1

2

3

4

5

6

10常見錯誤



1 點選准考證查詢 2 輸入身分證號 3 顯示資訊

首張准考證查詢

顯示資訊：教檢通過年度、姓名、身分證號及准考證號
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秘訣：3步驟
方法：輸入身分證號後即顯示資訊
參照手冊P.108-109



2. 在職教師進修

(含國小加註、第二專

長、增能、次專長等)

1.  職前培育

4. 幼教專班
3. 學士後

教育學分班

107上傳檔：新增至AF欄位。

108上傳檔：新增至AC欄位。

申請人
培育管道

秘訣：每一次上傳，請至系統下載新空白範例檔案
方法：依欄位說明及上傳規則，填寫對應培育管道
參照手冊P.110、158     
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請務必使用最新上傳檔
未依規定退件辦理
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⚠️  請確認上傳檔版本，新、舊課綱不得混合上傳，

      請師資培育大學務必留意

107上傳檔、108上傳檔、次專長證明書上傳檔
一律至系統下載最新版本
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教育部已於 114 年 9 月 10 日 公告修正相關法令，並已函報各師資培育

大學。

自 115 年1月1日起，各單位辦理相關申請作業，務必使用新版檢核表。

未依規定使用新版檢核表者，將進行補件程序，補件完成後方起算 28 個

工作天，請各單位確實遵循並配合辦理。

重要說明

各式申請檢核表
修

教育部修訂
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修其他任教學科  

另一類科

國民小學加註

範例



次專長
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修

修

107年10月18日以前

107年10月18日以後
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修

修
修

修
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，
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請
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書
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進
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，
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循
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要
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明

各式申請書
教育部修訂

修

修

修

修



申請檢核文件
— 常見錯誤 —

教師證書審查作業項目

參閱手冊P.93~170頁
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師資培育

來源代碼
申請首張或第二張教師證

依申請類別選擇對應代碼

參照手冊P.117

首張(教檢)

加科登記

加另一類科

次專長
(107.10.18以後)

代碼 說明 備註

I

教檢： I 、N、O、P

加另 ： K

加科： M

依申請者原始教師證書，

進行師培來源代碼選填

申請者教師證書內容判斷

上傳類別依師培來

源類別進行選擇

中小學

代理代課折抵

教育實習半年師資培育法§11

師資培育法§22-1

幼兒園

代理折抵

海外學校

任教折抵

師資培育法§22-2

師資培育法§22-3

師資培育法施行細則§5

師資培育法§12

N

O

P

M

K

偏遠

地區

實習

2年



師資培育機構代碼
請選送審學校代碼。

退場學校：由願意協助送審之師資培育大學進

行送件，其代碼請選協助送審的學校代碼。

秘訣：選擇送審學校代碼
方法：由協助送審之師培大學辦理送
審，代碼請選擇該協助送審學校之代碼

20



退場學校 作業方式

退場學校備妥相關申請文件。

文件包含「教育部核定公文」

及「申請人申請文件」及其相

關佐證資料。

「退場學校」行文至
協助送審之師資培育
大學進行申請作業

協助送審之師資培育大學召開

審查會議、上傳作業及印製。

校內審查作業：僅針對退場學

校送審資料是否有遺漏文件進

行審查。

「協助送審之師資培育
大學」召開審查會議

協助送審之師資培育大學依教

育部送審審查方式備妥文件。

備妥後行文送審至教師證書工

作小組進行審查。

「協助送審之師資培
育大學」行文至教師

證書小組

21

退場學校不得自行送審，相關案件須由各師資培育大學代為申請並召開審查會議

01 02 03



中等學校
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國民中學

高級中等
學校

職業學校
(群-科課程)

國高中並列

★ 特別類別

新課綱

首張：選 (X) 中等學校教師（檢定考試）

第二張：選 (W) 中等學校教師

舊&新課綱

舊課綱
首張： (D) 中等學校教師（檢定考試）

僅早期科目適用、非現行課綱之代碼

首張：選 (M) 高級中等學校教師（檢定考試）

第二張：選(A)高級中等學校教師

教育階段代碼
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科 技 領 域 生
活科技專長

G01

 科技領域生活
科技主修專長

5061

科技領域資
訊科技專長

G02

科技領域資訊
科技主修專長

5060

檢定科目代碼 
中等學校 ★ 特別類別

秘訣

新舊課綱皆相同

首張：一律 (X) 中等學校教師（檢定考試）

第二張：一律選 (W) 中等學校教師



資料年度
身分證字號/

居留證統一編號
師資培育來源

原發證書字號
(完整字號)

註記次專長
繳回註記次專長

(Y/N)

申請人培育
管道代碼

A欄

參照手冊 ：107上傳檔(P.110)、108上傳檔(P.157-158)

秘訣：區分新舊課綱、填寫7個欄位
方法：申請次專長之教師證為【107.10.18以後】，
          依原證書區分新舊課綱後，選擇107或108上傳檔

B欄
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次專長 簡化填寫



福利厚生
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次專長證明書上傳檔

欄位

原發證單位

臺灣省政府教育廳 

臺北縣政府       

臺南縣政府教育處 

範例說明：

前臺灣省政府教育廳

臺北市政府教育局

臺南市政府教育局

常見錯誤

教育階段類別、檢定科目

、群科、專長領域科目

依申請者教師證書內容比照填寫
幼兒園、國民小學僅填寫教育階段類別欄位
【中等範例：持國中理化科教師證書】

       教育階段類別- 國中、檢定科目-理化科
       群科及專長領域科目欄位空白

說明：

秘訣：107年10月18日以前使用
方法：依原教師證書內文內容比照
填寫(參照手冊P.166-169)



學校公文

(正本)

申請檢核表

(正本)

審查名冊1式3份

(正本)

補助名冊1份

(正本)

教育部

核定公文
會議紀錄(含簽到表)

申請人文件

1.送件編號
各項送審資料應以「送件編號」作為單位，

逐一彙整與審查。

2.送審資料要求
每個送件編號皆須附右列資料，且依指定順

序擺放，不可混合放置。

各師資培育大學審查完成後，送審前請自行

掃描並留存相關資料，以備查驗。

3.退件規定
若未依送件編號擺放資料、未依順序擺放或

錯誤達 5 個以上，將予以退件辦理。

1 2 3

4 5 6

7

重要提醒

參照手冊P.94-103
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教師證書審核項目文件及順序
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檢核表 學校公文 審查名冊 補助名冊

教育部核定公文
會議記錄

(含簽到表)
申請人檢具文件

秘訣：送件編號為單位
方法：

1.每個送件編號須附前述審查資料
2.學校公文可出具 1 份，內文須明確載

明(送件編號及送審內容)

舉例



首張(教檢) 教師資格考試及格教師證書審查申請檢核表

加科登記
(中等/國小)

其他任教學科、領域、群科
中等學校教師證書申請檢核表

加註特定領域專長
國民小學教師證書審查

申請檢核表

加另一類科 另一類科教師證書審查申請檢核表

次專長 次專長教師證書審查申請檢核表

首張 + 次專長
教師資格考試及格教師證書

審查申請檢核表
次專長教師證書
審查申請檢核表

第二張 + 次專長
其他任教學科/另一類科/
國民小學加註  檢核表

次專長教師證書
審查申請檢核表

115 年1月1日起，請使用教育部
114.9.10 令規定之最新版檢核表
請依申請項目，選擇對應類別之
檢核表

1 2

＋

28

＋

同時
註記

同時
註記

申請檢核表



常見錯誤 29

首張(教檢) 加科登記 另一類科 次專長

教育專業課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

教育專業課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

專門課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

專門課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

專門課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

次專長課程
修業起迄時間欄

公文文號欄

教育實習起迄時間

備註欄
首張+次專長

須註記○○次專長

備註欄
第二張+次專長

須註記○○次專長

備註欄
註記○○次專長

限

中

等

補助名冊
確認順序是否與審查名冊

順序相符

務必核章(包含承辦人檢

核、單位審核及單位主管)

其他說明可於備註欄位註

記以供檢核



教育專業課程 專門課程

請分開擺放並依補助名冊順序排列

申請者為學分班/幼教專班：除開班核定
公文外，須檢附開班簡章(實施計畫)及錄
取名單。
錄取名單規範：

1.請自行劃記申請者姓名
2.人數 2 名以上，須依補助名冊順序編碼。
課程資料編碼：教育專業課程與專門課程須
分開編碼，每類課程資料需依順序排列。

常見錯誤 30

請依各申請項目，提供對應文號之教育部核
定教育專業課程或專門課程公文。

教育部核定公文



教育專業 專門課程
次專長

學分班

教師資格

考試通過
v v v

其他任教學科 v v

國民小學加註 v

另一類科 v v v

次專長 v

31 2

31常見錯誤

首張

檢附規範

1.基本要求
申請文件應檢附相關教育部核定公文，並於

補助名冊註明公文日期及文號。

2.重要事項提醒
若申請另一類科為 中等學校，須檢附教育專

業課程及專門課程公文。

若首張或第二張同時註記次專長，應檢附相

關核定公文。

3.總結
請依實際申請類別，提供對應之教育部核定

公文，以利審查。

(限中等)

(限中等)

第二張

(同時註記)

(同時註記)

(同時註記)



申請加科登記
申請類別為中等教育階段

32

持特殊教育
教師證書者

教育階段類別組代碼

選擇特殊教育類別(6/9)01

再選擇申請註記檢定科目代碼02

申請書

階段別勾選特殊教育及中等學校

申請科別填寫組別及註記科目

01

02
範例：身心障礙組/藝術領域藝術生活科表演藝術專長

專門課程認定證明書(含學分表)

內容務必開立特殊教育類別+註記檢定科目
範例：修畢特殊教育學校(班)中等學校教育階段○○組中等學校藝
術領域藝術生活科表演藝術專長
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秘 訣 ： 特 殊 教 育 學 校 ( 班 ) 中 等 學 校 教 育 階 段 字 樣

各校版本開立方式不同

請依各校自行設計之樣板內容修正後開立
方法

開
立
範
例



各欄位填寫確實
  首張、第二張教師證書申請書

115 年1月1日起，請使用教育部
114.9.10 令規定之最新版申請書

34

申請科別請務必完整填寫

教學演示實習：請填寫於「教育實習期間」欄位，起迄日為同一天

（例如：1141113–1141113）

實習(抵)免期間欄位：僅師培來源為 N、O、P 者可填寫

「有無」欄位：務必確實勾選，不得留白

申請資料：請依申請類別檢附相對應文件

年月日：需完整填寫

申請人簽名：須由本人親簽或蓋章

申請書格式：不得使用掃描、影本或電子簽章

首張申請書常見錯誤①
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修課期間欄位務必填寫

「有無」欄位：務必確實勾選，不得留白

申請資料：請依申請類別檢附相對應文件

年月日：需完整填寫

申請人簽名：須由本人親簽或蓋章

申請書格式：不得使用掃描、影本或電子簽章

第二張以上申請書常見錯誤②

申請科別請完整填寫

不論首張或第二張，若需註記次專長，請在申請科
別中填寫「註記○○次專長」
申請次專長時，申請科別須先填原教師證書科目，
再加上次專長

     **範例：高級中等學校輔導科　雙語教學次專長



36

參考手冊P.96-103

首張：教師證書申請書

      (教師資格考試及格)

第二張 ：教師證書申請書

      (第二張以上教師證書)

申請人文件
學士以上學歷文件

實習證明

已取得教師證書(含正反面)
次專長(發證日期107.10.18以前)

已取得教師證書
次專長(發證日期107.10.18以後)

修畢師資職前教育證明書
或其他認定證明書

有效護照或學士以上英文證件

類別

正本

正本

影本

影本

影本

影本

影本

首張/
教檢

加科
登記

加另一
類科

次專長

教師證書申請書



5050 英語專長
2001  語文領域

英語文專長

5061  科技領域生

活科技主修專長

G01 科技領域生活

科技專長

5060  科技領域資

訊科技主修專長

G02 科技領域資訊

科技專長

【申請書之申請科別】及開立相關

【證明書科目】，名稱請依照審查作

業手冊內之科目名稱進行開立

檢定科目
區分新舊課綱

重要注意事項

舉例

舊課綱 新課綱

  秘訣：區分新、舊課綱科目，依照手冊名稱開立及申請科別填寫

  方法：

舊課綱科目：參照手冊 P.124~131

新課綱科目：參照手冊 P.163~165
37



 ⚠ 注意事項：
修畢證明上的居留證號如已逾期，須檢附該過期居留證
送至小組時，仍須附上有效日期證明文件，以利審查

檢附有效居留證（不得逾期）護照/學士以上英文畢業證書

居留證過期：新申請居留證背面載有前次居留證號

居留證號須與申請文件一致
11 22 33

44

38

若無法提供上述任一證明文件，請由師資培育大學出具佐證說明書，並加蓋師培單位章
55

外籍生 應附文件

護照或學士以上學位英文畢業證書
有效期限內居留證



3 種檢附方式(擇一提供)

其他欄位：請註記符合該語言

檢定通過之情形

例：符合○○○語言檢定通過

申請書

製作「符合語言檢定通過清

冊」，內容包括：姓名、B2檢

定考試名稱、符合／通過

清冊

於申請者「完成修習學分表」

下方註記「符合○○○語言

檢定通過」字樣

修習學分表

申請語文相關類別

歐系語文、英文、日文

閩南語、客語、原住民語

其他語文類別等

39



編碼

裝訂

申請書以釘書機於左上角裝訂

裝訂內容應包含： 申請書及申請人檢附之相關文件

每份申請書請單獨裝訂，不得合併裝訂

請勿使用膠裝、夾鏈袋或其他非釘書機方式裝訂

申請書於右上角標註編碼

編碼方式請依審查名冊之順序排列後，再進行編碼

請確保編碼清晰可辨，以利後續審查作業

各項佐附資料須以釘書機分開裝訂。
不得使用環保釘書針、迴紋針或其他替代方式裝訂。
未依上述規定辦理者，一律退還或親自至小組重新裝
釘，請依手冊第98頁規定辦理。

40

教師證書申請書



退件案例分享

41



42

1

未依教育部規範時間行文

僅限首張教師證書

須依教育部函文指示時間

提前送審
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2

文件缺漏
且不一致
未依規定以送件編號

為單位分開擺放

送審資料未檢附齊全

申請書未簽名、未裝

訂或未編碼
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3

同一批案件

屢次送審錯誤

未依前次退件公文改正

檢核表、上傳檔、師培來

源、教育階段別及專長領

域科目等代碼仍錯誤



綜合座談 Q&A

今天報告主題內容或其他疑難雜症

教師證書審查相關

檢附文件

開立修畢

其他類別
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